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Estimados y estimadas docentes:

Atendiendo a la crisis sanitaria que aqueja al pais y al mundo, el proceso de
Evaluacion Docente y el Sistema de Reconocimiento, han desplegado distintas
medidas para flexibilizar el proceso de evaluacién este afo, con el propdsito
de resguardar el derecho de los/as docentes para participar de este y de los
beneficios asociados a su progresion en la Carrera Docente.

Enlo querespecta ala elaboracién de este Portafolio y el desarrollo del Médulo 1,
se entrega |la posibilidad de presentar evidencia del trabajo docente que haya
realizado presencialmente durante el segundo semestre de 2019, o bien,
durante el aflo 2020 (en caso que corresponda). Para el caso del Médulo 2 (que
requiere presentar la grabacién de una clase presencial), si bien se evaluara
el ambiente o clima de la clase, este se considerara si el puntaje beneficia
el resultado final del Portafolio, entendiendo que este indicador podria verse
afectado por la situacién de crisis sanitaria que ha impedido el desarrollo normal
de las clases. Estas medidas son detalladas al interior de este Manual, en las
instrucciones de cada tarea.

Cabe mencionar que el inicio del periodo de elaboracién del Portafolio esta
sujeto al retorno a clases presenciales, por tanto, quedara supeditado a lo que la
autoridad correspondiente dictamine al respecto.

Las fechas especificas para la elaboracion de este Portafolio seran
oportunamente informadas a todos/as los y las docentes en evaluacién a
través del sitio web Docentemas (www.docentemas.cl), asi como cualquier
otra informacion general sobre el proceso.

El proceso de Evaluacion Docente y el Sistema de Reconocimiento invita a los
y las docentes en evaluacién a hacer uso de los medios oficiales de apoyo que
dispone para facilitar que esta evaluacién sea provechosa y enriquecedora para
su préactica pedagdgica y desarrollo profesional.

Le invitamos a leer este Manual, mantenerse atento/a a la informacion sobre el
proceso de elaboracion del Portafolio que se entregard por medio del sitio web
Docentemas y realizar sus consultas al Centro de Llamados Docentemas, el que
estara disponible desde el 20 de julio.

La informacién dispuesta es vdlida a la fecha de publicacion de este Manual,
y podria sufrir modificaciones segtin nuevas determinaciones de las
autoridades correspondientes.


http://www.docentemas.cl/
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El Portafolio

El Portafolio es un instrumento que permite conocer el desempefio de los y las docentes que ejercen
en aula. Se basa en el Marco para la Buena Ensefianza, que establece los estdndares para las practicas
pedagdgicas a nivel nacional.

Estd compuesto por tres Mdédulos, cada uno de los cuales solicita evidencia o muestras del trabajo
de cada docente:

Médulo 1

* Planificacion * Evaluacion = Reflexidn

Médulo 2

Clase grabada

Médulo 3

Trabajo colaborativo

Es importante que elabore su Portafolio guiandose por este Manual. En él encontrara todas las
instrucciones necesarias para desarrollar las tareas de cada Mddulo. Tenga en cuenta que hay
diferencias en las instrucciones para docentes de distintos grupos y también aspectos que varian de
un afio a otro, por lo tanto, no utilice Manuales de afios anteriores y tampoco de otros niveles.
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La fecha de inicio y término del periodo de elaboracion del Portafolio quedaré sujeta a lo que la
autoridad correspondiente dictamine respecto al retorno a clases presenciales y a las medidas
sanitarias necesarias para que estas se efectlen.

Las fechas del proceso de elaboracion del Portafolio seran publicadas en www.docentemas.cl y
podrian sufrir modificaciones, atendiendo a las indicaciones de las autoridades por la emergencia
sanitaria. Durante el periodo de elaboracién de Portafolio que se defina, usted recibird datos practicos
y recordatorios para que pueda cumplir con los plazos establecidos.

Le solicitamos mantenerse atento/a a la informacion del proceso a través del sitio web
Docentemas.

Con la entrada en vigencia de la Ley N2 20.903" el afio 2016, que crea el Sistema de Desarrollo
Profesional Docente, el puntaje obtenido en este Portafolio, en conjunto con el resultado en la

Evaluacién de Conocimientos Especificos y Pedagdgicos, es considerado para definir el tramo
en |la Carrera Docente2.

T Puede descargar la Ley N2 20.903 en la seccién Documentos Descargables del sitio web www.docentemas.cl.

2 Si desea conocer mas sobre la Carrera Docente, visite el sitio web www.cpeip.cl.


https://www.docentemas.cl/pages/documentos-descargables
http://www.docentemas.cl
http://www.cpeip.cl
https://www.docentemas.cl/
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;Que tareas forman parte del Portafolio?

El Portafolio estd organizado en tres Mddulos, cada uno con sus respectivas tareas:

Médulo 1

« Planificacion: describir tres clases de
una Unidad Pedagdgica.

« Evaluacion: presentar alguna evaluacién
de dicha Unidady analizar sus resultados.

« Reflexion: responder preguntas de
reflexion pedagdgica.

Atendiendo a la crisis sanitaria,
este afio podra desarrollar su
Médulo 1 con evidencia del afio
en curso, o bien, del segundo
semestre del aiio 2019.

En su caso, deberd desarrollar
su Médulo 1 con estudiantes
de Segundo Ciclo de
Educacion Basica a quienes
esté haciendo clases
presenciales este afio, o bien,
a quienes haya hecho clases
el segundo semestre de 2019,
en la asignatura por la que
esta inscrito/a.

Dado que estos Mddulos
son independientes entre si,
podra hacerlos con el mismo
curso o contenidos, o bien,
con un curso y contenidos
distintos. Lo importante
es que estos correspondan
a su inscripcion3 y que la
evidencia presentada sea
parte de la labor docente que
ha realizado presencialmente
y no a distancia.

Médulo 2

« Clase grabada: presentar la grabacion
de una clase de aproximadamente
40 minutos y completar una ficha
descriptiva de esta.

Debera desarrollar su Médulo 2
con estudiantes de Segundo
Ciclo a quienes esté haciendo
clases presenciales el aifio
2020, en la asignatura por la
que esta inscrito/a.

Médulo 3

« Trabajo colaborativo: describir una
experiencia de trabajo colaborativo vy
reflexionar a partir de ella.

El Médulo 3 corresponde a
aspectos transversales de
su préactica docente, por lo
que no esta obligada/o a
desarrollarlo en ningtin nivel
o asignatura en particular.

3 Sjusted desarrollard su Mddulo 1 con evidencia de su trabajo el segundo semestre de 2019, pero durante dicho afio no
se encontraba realizando clases en la asignatura o nivel por el que esta inscrito/a actualmente, debe comunicarse con el
Centro de Llamados Docentemas.
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;Donde completo el Portafolio?
Plataforma Docentemas

Como docente en proceso de evaluacion, usted es usuario/a de la Plataforma Docentemas. Esto es
importante pues TODO el Portafolio debe ser completado en la Plataforma, excepto la grabacion de
la clase, que deberd entregar a su coordinador/a comunal o territorial# (si usted se desempefia en el
sector municipal o en un establecimiento de un Servicio Local de Educacién), o bien a su sostenedor/a
(si se desempefia como docente del sector particular subvencionado o administracién delegada).

(& Este icono aparecera en este Manual cada vez que usted deba realizar alguna acciéon en la
Plataforma Docentemas.

Puede ingresar a ella haciendo clic aqui, o bien, a través sitio web www.docentemas.cl en el botén
"Plataforma Docentemas” presionando “Acceso docentes”.

Cuando ingrese a la Plataforma, encontrara la siguiente portada:

_.Biemrg'nidola EUGENIA ANDREA ROJAS BRAVO
Ciencias Naturales - Segundo Ciclo
—® Médulo 1 Médulo 2 Médulo 3

FPORTAFOLIO

Acé aparece su nombre
y datos de inscripcién.
Verifique que los datos
sean correctos. Si hay
algln error, contactese
con su coordinador/a

Aqui podré revisar consejos

comunal o territorial, o e para evitar problemas de
bien sostenedor/a. Grabacion audio o imagen en su Clase
———— T grabada.
Portafolio
Aqui podra acceder a
cada una de las tareas Ayuda
del Portafolio. I
— |

Aqui podré ver su estado Presione este botdn si

de avancey, al final del
proceso, descargar su
Portafolio completo.

tiene dudas sobre el
funcionamiento de esta
Plataforma.

4 El/la coordinador/a comunal corresponde al Jefe/a del Departamento de Administracién Municipal de Educacién o
Director/a de la Corporacion de Educacién Municipal. Por su parte, el/la coordinador/a territorial corresponde al
Director/a Ejecutivo/a del Servicio Local de Educacién Publica. Ellos/as son responsables de administrar localmente
la Evaluacién Docente. Podra encontrar los datos de contacto de su coordinador/a comunal o territorial en el sitio web

Docentemas, haciendo clic aqui.


https://www.swdm-mideuc.cl/PlataformaDocente/inicio.aspx?cerrar=1
http://www.docentemas.cl
https://www.docentemas.cl/quien-es-mi-coordinador-comunal
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iNo espere hasta ultima hora para completar
su Portafolio!

Una vez iniciado el periodo de elaboracién del Portafolio, se activardn las tareas en la Plataforma, y
usted podrairavanzando en ellas paulatinamente y en el orden que prefiera. Evite posibles dificultades
por aglomeracién de usuarios/as cerca del plazo final.

Recuerde que las fechas para elaborar su Portafolio se le informaran oportunamente a través del
sitio web Docentemas.

Si tiene problemas de conectividad que le dificultan completar las tareas en linea:

® Puede trabajar primero en un archivo Word y conectarse solo para traspasar sus respuestas a la
Plataforma, copiando y pegando los textos. Esto reducira el tiempo que debe estar conectada/o
a Internet.

® En la seccién Documentos Descargables del sitio web Docentemas, encontrard un archivo Word
que puede utilizar para esto.

® Enelcasodetrabajar enunarchivo Word, considere que para cada tarea hay una cantidad maxima
de caracteres permitida que debe tener en cuenta. Esta cantidad se indica en la misma Plataforma.

IMPORTANTE !

Como parte de la correccion de los Portafolios, se ha implementado un sistema de revision
digital que permite detectar situaciones de plagio parcial o total.

El resultado de esta revisidn es analizado por el CPEIP para determinar si se han contravenido
las Condiciones de Veracidad de la Informacidon. En tal caso, se declarard OBJETADO el
Portafolio de los o las docentes involucrados/as, quedando sujetos/as a las sanciones que
sean pertinentes segln el régimen laboral que los/as regule.



https://www.docentemas.cl/pages/documentos-descargables
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((@ Indicaciones para completar el
Portafolio en la Plataforma Docentemas

* Cuando trabaje en la Plataforma, es fundamental que vaya guardando su
avance a medida que completa sus respuestas>. Para ello, debe presionar el = Guardar
botén “Guardar”.

s Podrd ir revisando un resumen de su avance al hacer clic en el boton “Mi Avance en Portafolio”.

® Podrd empezar a completar las tareas del Portafolio en la fecha que se le informara a través del
sitio web Docentemas.

® Una vez iniciado el periodo de elaboracién de Portafolio, usted podrd modificar sus respuestas
en la Plataforma todas las veces que quiera hasta que finalice dicho periodo.

e Cumplido este plazo, todo lo guardado en la Plataforma se considerara como la versién final y
presentada de su Portafolio (no podra hacer cambios con posterioridad).

= Usted podra conservar una copia de la version final y presentada de su Portafolio en formato
PDF, que estara disponible para descargar en la Plataforma, una vez culminado el periodo de
elaboracién de Portafolio.

® Unaveziniciado el periodo de elaboracidn del Portafolio, al ingresar a la Plataforma podra acceder
a un FORMULARIO DE AUTORIZACION. A través de él, se solicita su consentimiento para usar
la informacidn entregada en su evaluacion para estudios e iniciativas de investigacién educacional
y apoyo pedagodgico. Su autorizacion es importante para poder realizar andlisis del proceso
de evaluacion a través de este Portafolio y para desarrollar otras investigaciones ejecutadas
directamente o autorizadas por el Mineduc, en las que en cualquier caso se resguardaran
estrictamente las normas referidas a la confidencialidad.

Formulario . .
Airoriasion Para acceder al formulario, haga clic en
el botén “Formulario Autorizacién” de la

Plataforma Docentemas.

Siasilodesea, puede conocer antes el formulario, ingresando ala seccién Documentos Descargables
del sitio web Docentemas o haciendo clic en el botén “Ayuda” de la Plataforma.

¢Dudas con el uso de la Plataforma?

Puede recurrir a:

* Preguntas frecuentes del sitio web www.docentemas.cl.

* Botdn “Ayuda” de la Plataforma Docentemas.
* Centro de Llamados Docentemas (600 222 0011).

5 Sjusted se evaltia en la asignatura Inglés o Francés, escriba sus respuestas en espafiol, excepto cuando aluda a contenidos
especificos de la asignatura.


https://www.docentemas.cl/pages/documentos-descargables
https://www.docentemas.cl/pages/preguntas-frecuentes
http://www.docentemas.cl
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;Qué apoyos tengo para realizar
mi Portafolio?

Marco para la Buena Ensefianza

El Marco para la Buena Ensefianza (en adelante MBE) es
un documento que entrega lineamientos para guiar las Marco para la _

practicas de los y las docentes, tanto dentro del aula como BUENA ENSENANZA
fueradeella. Paraello, presenta una serie de criterios acerca
de lo que caracteriza una buena docencia. Este documento
no pretende ser un marco rigido que restrinja o limite
las practicas que pueden llevar a cabo los y las docentes;
muy por el contrario, busca contribuir al mejoramiento del
ejercicio profesional a través de criterios que orienten los
esfuerzos por potenciar el desarrollo profesional de los y
las docentes, y mejorar la calidad de la educacién.

Todas las tareas de este Portafolio se basan en este Marco. Para favorecer su proceso de evaluacion,
es conveniente que analice y reflexione sobre su practica usandolo como referente. Esta reflexién le
permitird ademas contar con informacion para la mejora continua de su practica pedagdgica.

El MBE vigente se encuentra en la seccion Documentos Descargables del sitio web Docentemas.

Informe de Evaluacion Individual

Si se ha evaluado antes, revise su informe de resultados W
para identificar qué aspectos de su practica pedagdgica
debe potenciar o reforzar.

10
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Sitio web www.docentemas.cl

—-— _
e DLss i

/A\ Quiénes somos ~ Conozca la Evaluacion Portafolio ~ Instrumentos Directivos ~
Docente ~ complementarios ~

Trabajo Colaborativa

llustraciones del Portafolio : oameric
Nuevos contenidos de Trabajo -
Colaborativo

Re
Pinche M DESa[rDllOg;stezlgiraa\

Preguntas
Frecuentes

En la seccién “Portafolio” del sitio web Docentemas, podréa ingresar a “llustraciones del Portafolio”,
donde encontrara ejemplos de practicas docentes de distintos niveles y asignaturas. Estos ejemplos
le entregaran informacién y sugerencias de como superar distintas dificultades asociadas a las
competencias que evallan las tareas de este Portafolio, aunque sean de un nivel o asignatura
distinta a la suya.

También, podrédingresar ala seccion “"Recursos para Desarrollo Profesional” desde la portada del sitio
web. Alli, encontrard material para apoyar el Desarrollo Profesional Docente y promover la reflexion
sobre practicas pedagdgicas centrales que impactan en el aprendizaje de los y las estudiantes.

Revisar estos recursos le servira para orientar su practica y generar conversaciones pedagogicas en
su comunidad educativa.

Centro de Llamados Docentemas

Si luego de leer este Manual completo, hay instrucciones que no le
quedaron suficientemente claras, llame al 600 222 0011.

Atencion de lunes a viernes de 9:00 a 19:00 horas (horario Chile
continental), excepto festivos. Acceso desde teléfonos fijos vy
celulares.

El Centro de Llamados funcionara desde el 20 de julio.

Para docentes con alguna discapacidad que les impide conocer este
Manual, comunicarse al Centro de Llamados Docentemds o enviar su
consulta por escrito a través del botén “Contdctenos” del sitio web.

1
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{Como puedo mostrar mi mejor
desempeno?

Al inicio de cada tarea presentada en este Manual encontrara un recuadro titulado “éQué me
evaluaran en esta tarea?"”, en el que se describe lo que se espera de un desempefio Competente en
esa tarea.

Al realizar el Portafolio, es recomendable que revise su practica pedagdgica a la luz de esos
desempefios esperados, por ejemplo, formuldndose preguntas con relacién a ellos:

¢QUE ME EVALUARAN EN ESTA TAREA?

Un/a docente que muestra un desemperio Competente... Mis objetivos, incorporan
- L L claramente las habilidades y
> Plantea objetivos de aprendizaje que indican claramente contenidos que espero desarrollar
las habilidades y contenidos que sus estudiantes deben con mis estudiantes?

desarrollar. *

> Propone actividades coherentes con los objetivos de
aprendizaje.

¢éLas actividades de mis clases
se vinculan claramente con los
objetivos que me propuse?

;Queé significa tener un desempeno Destacado?

Hay desempefios que cumplen con lo esperado y ademas relinen otras condiciones que los hacen
sobresalir. Estos desempefios, que clara y consistentemente dan muestras de un amplio repertorio
de competencias, habilidades o conocimientos que aportan riqueza pedagdgica a su trabajo, se
consideran destacados.

Por ejemplo, asi ocurre cuando un/a docente en forma habitual, propicia que sus estudiantes
reflexionen sobre sus propios procesos de aprendizaje. También cuando la interaccion que se
promueve en el aula da cuenta de un amplio repertorio de estrategias para que sus estudiantes
participen activamente en la clase y se comprometan con su propio aprendizaje y el de sus pares.
Estos ejemplos dan cuenta de practicas pedagdgicas que reflejan altas expectativas sobre las
posibilidades de logro del estudiantado, ayudando a formarlos/as como personas mas reflexivas,
creativas y auténomas.

12
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Condiciones de Veracidad de la Informacion

La evaluacién del desempefio profesional docente es individual. Por tanto, es condicidon
obligatoria que toda la evidencia que entregue como parte de su Portafolio haya sido
elaborada por usted, dando cuenta de su propio saber y experiencia profesional
como docente.

Es responsabilidad de cada persona evaluada garantizar que la informacién entregada
corresponda efectivamente a las actividades que ha desarrollado como parte de su funcién
docente durante el afio 2020, o durante el segundo semestre de 2019, para el caso de la
elaboracién del Mddulo 1.

IMPORTANTE !

Como parte de la correccion de los Portafolios, se implementa un sistema de revision digital
que permite detectar situaciones de plagio parcial o total.

El resultado de esta revisién es analizado por el CPEIP para determinar si se han contravenido las
Condiciones de Veracidad de la Informacion. En tal caso, se declarara OBJETADO el Portafolio
de los o las docentes involucrados/as.

Los/as docentes® cuyo Portafolio sea objetado por detectarse situaciones de plagio parcial
o total, deberan rendir nuevamente este instrumento el afio siguiente, sin perjuicio de las
sanciones que sean pertinentes segun el régimen laboral que los/as regule.

A considerar:

e Los/as docentes evaluados/as podrén presentar evidencia de su trabajo presencial durante el
segundo semestre del afio 2019 para la elaboracién del Médulo 1. No obstante, aquellos/as
docentes ya evaluados/as en 2019, no podran presentar la misma evidencia ya
presentada en su Portafolio anterior, para ninguna tarea del Médulo 1.

« Como se sefala mas adelante en este Manual, en la primera seccion del Médulo 3,
“A. Describiendo una experiencia de trabajo colaborativo”, dos o mas docentes
pueden dar cuenta de la misma experiencia y elaborar sus respuestas en conjunto.
Por tanto, todos/as ellos/as podrian presentar la misma informacién en esta seccién vy
esto NO contraviene las Condiciones de Veracidad de la Informacién. En cambio, en la
segunda seccion del Médulo 3, “B. Reflexionando a partir de la experiencia de trabajo
colaborativo”, cada docente debe dar cuenta de su reflexion personal y, por tanto, tinica.

 También se entenderd que se proporciona informacién falsa, adulterada e invélida para
efectos de la evaluacion, si en la Clase grabada (Mddulo 2), el o la docente manipula o altera
en cualquier forma la composicién del grupo de estudiantes con que trabaja normalmente;
por ejemplo, excluye estudiantes de la grabacidn, agrega otros/as que no corresponden a
ese curso, es suplantado/a por un/a tercero/a en la grabacion, u otras acciones equivalentes.

Docentes del sector municipal, Servicio Local de Educacidn, sector particular subvencionado o administracion delegada.

13
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Modulo 1

P e e e e e e e . > = = = — — — ———— ——— — ———— ——— —————

Atendiendo a la crisis sanitaria, este afo usted podra desarrollar su Mddulo 1 con
evidencia de su trabajo presencial con los/as estudiantes durante el afio 2020, o bien
durante el segundo semestre de 2019.

Ademas, podra contar con mayor flexibilidad para desarrollar su Mdédulo 1, pudiendo
escoger cualquier objetivo del documento curricular vigente correspondiente a la
asignatura y nivel por los que estd inscrito/a’ y al curso con el que desarrollard la Tarea 1
“Planificacion”.

El Mddulo 1 se compone de tres tareas: Planificacion, Evaluacién y Reflexion.
A continuacidon, se detallan las instrucciones especificas para cada tarea y las
consideraciones especiales, en vista del contexto actual.

- e e = e = = - — -
g g S S S S S ——

b an e e e e - - - — — — — — — — — — — — —

7 Sj usted desarrollard su Mddulo 1 con evidencia de su trabajo el segundo semestre de 2019, pero durante dicho afio no
se encontraba realizando clases en la asignatura o nivel por el que esta inscrito/a actualmente, debe comunicarse con el
Centro de Llamados Docentemas.

14
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Tarea 1 » Planificacion

En esta tarea debe dar cuenta de cémo aborda los objetivos y contenidos del Curriculum para que sus
estudiantes se aproximen al aprendizaje y adquieran las habilidades, conocimientos y procedimientos
propios de la asignatura.

¢QUE ME EVALUARAN EN ESTA TAREA?

Un/a docente que muestra un desemperio Competente...

> Plantea objetivos de aprendizaje que indican claramente

. . . Estos aspectos se
las habilidades y contenidos que sus estudiantes deben P

relacionan con los

desarrollar. criterios A, A.3,
A.4,C.2y C.3del
> Propone actividades coherentes con los objetivos de Marco para la Buena

Ensefianza (MBE).

—

aprendizaje.

v

Los aspectos sefialados en el recuadro anterior serén evaluados en la correccion
de los Portafolios. Esa correccidn es realizada por docentes de aula en ejercicio
con caracteristicas similares a los/as docentes que les corresponde evaluar. En su
:_:E caso, su Portafolio sera corregido por un/a docente de Segundo Ciclo de la misma
asignatura en la cual usted esta inscrito/a.
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/ [
 Las instrucciones que se presentan a continuacion aplican de igual manera a una Unidad :
I implementada presencialmente el afio 2020 o durante el segundo semestre del afio 2019. 1
[
L

1. Disefie o elija una Unidad Pedagdgica para un curso de Segundo Ciclo y de la asignatura por
la que estd siendo evaluado/a. Esta Unidad debe relacionarse con un Objetivo Curricular 8 del
documento curricular vigente®.

Su Unidad debe basarse claramente en el Objetivo Curricular seleccionado, pero si usted lo estima
conveniente, puede trabajar ademas otros objetivos y contenidos.

2. Implemente la Unidad, teniendo en cuenta que puede tener cualquier extensién, pero usted solo
debe elegir tres clases para presentar como parte de esta tarea. Estas clases deben relacionarse
con el Objetivo Curricular que escogid, pero no se espera que este sea abordado por completo.

3. Usted puede escoger libremente estas tres clases: pueden ser consecutivas o no, iniciales o finales,
de una o mas horas pedagogicas, etc. Solo hay un requisito: NO presente una clase dedicada
exclusivamente a aplicar una prueba.

8 E| Objetivo Curricular corresponde a algtin Objetivo de Aprendizaje (OA) de las Bases Curriculares de la asignatura
por la que estéa siendo evaluado/a. Solo en el caso de Francés y Religién Catdlica corresponde a alguno de los Objetivos
Fundamentales de sus respectivos curriculos, mientras que para Religion Evangélica corresponde a alguno de los
Objetivos de Unidad.

9 Tenga en cuenta que también puede utilizar la propuesta de Curriculum Priorizado si presenta evidencia de su trabajo
presencial del afio 2020. Tanto los documentos curriculares vigentes como los documentos de Priorizacién Curricular
estan disponibles en la seccién Documentos Descargables del sitio web Docentemas.

16


https://www.docentemas.cl/pages/documentos-descargables

Manual Portafolio Segundo Ciclo

2020

Educacioén Basica

@ 4. Haga clic en el botén “Planificacion” de la Plataforma Docentemas y complete la siguiente
informacion:

C.

Curso y letra: por ejemplo, “7 basico B". Si en PARA CURSO MULTIGRADO O COMBINADO10:

su establecimiento hay solo un curso por nivel,
. i upn = Desarrolle la Unidad Pedagdgica con todos/as
identifiquelo con la letra "A". , :
sus estudiantes, como lo hace habitualmente,

.. . pero para efectos de esta tarea la descripcion
Objetivo Curricular en el que se basa la de las clases debe hacerla en relacién con lo
Unidad: transcriba el Objetivo Curricular que trabajado con un grado.
escogid para elaborar su Unidad Pedagodgica * En “Curso y letra” sefiale dicho grado e
(también puede “copiar y pegar” el texto desde identifiquelo con las letras “MG" (por ejemplo,
el documento curricular). "5 basico MG").
Tablas de descripcion de tres clases de la Unidad: describa cada clase en una tabla distinta.

Registre la fecha de Duraciondela Registre cuantos
la clase. clase: minutos durd su clase.

Objetivo(s) trabajado(s) en la clase:

Escriba el o los objetivos que fueron abordados en |a clase, en funcién de las habilidades y
contenidos que involucran (por ejemplo, si usted planificé dos objetivos para una clase y solo

evo a cabo uno, aqui solo debe escribir el objetivo que abordd).

Descripcion de la clase:

Describala clase tal como fue realizada, detallando en qué consistia cada una de las actividades
de aprendizaje:

Mencione las instrucciones y/o explicaciones que entregd para que sus estudiantes
realizaran las actividades.

Si utilizé recursos de aprendizaje, describalos (no los adjunte).
También escriba las preguntas que realizé durante la clase.

Si incluyd un objetivo relacionado con aprendizajes transversales™, debe describir cémo lo
trabajé durante la clase.

10 Curso multigrado o combinado: grupo de estudiantes de distintos grados que trabajan en una misma sala de clases como

uns

olo curso.

T Aprendizajes transversales: corresponden a aprendizajes de caracter comprensivo y general, que se relacionan con el
desarrollo personal y la conducta moral y social del estudiantado. Su logro se funda en el trabajo formativo del conjunto
del Curriculum.
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Tarea 2 > Evaluacion

A. Una evaluacién aplicada a sus estudiantes

En esta tarea debe presentar una evaluacién junto a su respectiva pauta de correccion. La evaluacion
gue envie debe corresponder a alguna de las que aplicé durante o al finalizar la Unidad Pedagdgica
de la tarea “Planificacién”.

¢QUE ME EVALUARAN EN ESTA TAREA?

Un/a docente que muestra un desemperio Competente...

> Utiliza evaluaciones pertinentes a los objetivos de aprendizaje y

que permiten obtener informacién precisa respecto a lo que han Estos aspectos se
relacionan con los
criterios A.l1y A.5 del
MBE.

aprendido sus estudiantes.

> Disefia situaciones de evaluacién con instrucciones claras que
permiten a sus estudiantes demostrar lo aprendido.

> Elabora pautas de correccion en las que se identifican nitidamente
los desempefios esperados, lo que le permite obtener informacion
precisa respecto a lo que han aprendido sus estudiantes.

v
Los aspectos sefialados en el recuadro anterior serén evaluados en la correccién
de los Portafolios. Esa correccidn es realizada por docentes de aula en ejercicio
con caracteristicas similares a los/as docentes que les corresponde evaluar. En su
x_:E caso, su Portafolio sera corregido por un/a docente de Segundo Ciclo de la misma
= asignatura en la cual usted esta inscrito/a.
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: Recuerde que la evaluacién que presente debe corresponder a alguna que haya aplicado
| durante o al finalizar la Unidad presentada en la Tarea 1 “Planificacién” (implementada el afio
: 2020 o en el segundo semestre del afio 2019).

1. Escoja solo UNA evaluacion que haya aplicado a sus
estudiantes durante o al finalizar la Unidad Pedagdgica. Esta COMBINADO:
puede corresponder a una guia o prueba, o a |a evaluacion de
un desempeiio, ejecucioén o producto.

PARA CURSO MULTIGRADO O

Presente una evaluacion que haya
aplicado al grado que escogié para

describir las clases de la tarea
2. Para efectos de esta tarea, es necesario que sea usted quien “Planificacion”.

evalle a sus estudiantes. No escoja una autoevaluacién ni
co-evaluacion, ya que no seran revisadas.

3. Haga clic en el botén “Evaluacién” de la Plataforma Docentemas y complete la informacion que
corresponda:

ATENCION:

La Plataforma Docentemas no le permitira guardar informacion para los dos tipos de
evaluacion que se presentan a continuacion. Usted debe elegir solo UN tipo para presentar
en su Portafolio. Sin embargo, si usted guarda informacién para un tipo de evaluacién, pero
luego cambia de opinidn y desea reemplazarla, puede hacerlo.
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Si eligio presentar la evaluacion de algtin desempeiio, ejecucion o producto’? utilizando

una lista de cotejo, escala de apreciacion o rubrica:

a. Escriba el(los) objetivo(s) que evalué.

b. Describa detalladamente la actividad de evaluacién y transcriba todas las instrucciones
que entrego a sus estudiantes, paso a paso. Por ejemplo, “dije a mis estudiantes: escriban
un ensayo que contenga...". Sea especifico/a, para que el/la docente que corrija su Portafolio
entienda claramente lo que usted realizé con sus estudiantes.

c. Adjunte la lista de cotejo, escala de apreciacion o riibrica que utilizé.

Ademas, si utilizd algiin recurso (imégenes, dibujos, esquemas, texto, etc.), adjuntelo. Si
utilizé un audio, adjunte solo su transcripcién. Solo puede adjuntar archivos en formato
Word, Excel, PowerPoint, PDF y JPG. Si utilizé un recurso de otro tipo, describalo en un
documento Word y adjunte ese archivo Word.

(& Suba el(los) archivo(s) en el botén “Adjunte la lista, escala o ribrica” de la
@ Plataforma Docentemas.

@Obligatorio

Adjunte la lista, escala o rubrica

Aseglirese de que los nombres de los archivos que suba a la Plataforma incluyan

su RUT completo y una palabra que permita distinguirlos (por ejemplo: “pauta”, “recurso”).
Procure que el nombre del archivo sea breve.

12 por ejemplo, interpretacién y/o ejecucién artistica o musical, dramatizacidn, elaboracién de un trabajo manual, trabajo
de investigacion, presentacion de un proyecto, creacién de un texto, ejecucidén de un ejercicio fisico, debate, ensayo,
panel, plenario, etc.
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Si eligié presentar una guia o prueba escrita:

a. Escriba el(los) objetivo(s) que evalué.
b. Adjunte una copia de la guia o prueba.

Si la guia o prueba involucra un texto, adjuntelo. Si involucra un audio, adjunte solo su
transcripcion.

Ademas, si utilizé algin recurso (imagenes, dibujos, esquemas, etc.), adjuntelo. Solo puede
adjuntar archivos en formato Word, Excel, PowerPoint, PDF y JPG. Si utilizé un recurso de
otro tipo, describalo en un documento Word y adjunte ese archivo Word.

@ Suba el(los) archivo(s) en el botén “Adjunte la guia o prueba” de la Plataforma

Docentemas.
@Obligatorio
Adjunte la guia o prueba

c. Adjunte la pauta de correccion con las respuestas correctas de la guia o prueba escrita,
como se sefiala a continuacion:

* Seleccion muiltiple: indique la opcion correcta.
o Completacién, términos pareados u otro similar: indique |a respuesta correcta.

* Preguntas que tienen una tinica forma de ser respondidas correctamente: escriba para
cada una de ellas las respuestas que considerd correctas, o bien, las ideas o conceptos
principales requeridos para calificarlas como respuestas correctas.

* Preguntas que tienen diversas formas de ser respondidas correctamente (por ejemplo,
preguntas que solicitan una justificacidon, que implican la expresién de juicios de valor o
problemas que tienen mas de una solucién): incluya en la pauta la lista de cotejo, escala
de apreciacion o rubrica con la que corrigié las respuestas.

(F@ Suba este archivo en el botén “Adjunte la pauta de correccién” de la Plataforma

Docentemas.
@Obligatorio
Adjunte la pauta de correccion

d. Si considera necesario dar cuenta de alguna aclaracion o instruccién que entregé durante
la evaluacion, escribala.

Aseglirese de que los nombres de los archivos que suba a la Plataforma incluyan
su RUT completo y una palabra que permita distinguirlos (por ejemplo: “guia”, “texto”).
Procure que el nombre del archivo sea breve.
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B. Analisis y uso de los resultados de la evaluacion

Las evaluaciones, como la que usted presenté en el punto anterior, permiten obtener evidencia de
los aprendizajes de los y las estudiantes. Por ello, es importante detenerse a analizar la informacién
que nos entregan vy, a partir de ese analisis, reformular y adaptar las actividades de ensefianza para
mejorar los aprendizajes.

En esta tarea debe analizar los resultados obtenidos por sus estudiantes en la evaluacion que entregd
como parte de este Portafolio y plantear acciones pedagdgicas de acuerdo a estos resultados.

¢QUE ME EVALUARAN EN ESTA TAREA?

Un/a docente que muestra un desempeiio Competente...

> Analiza los resultados de las evaluaciones y establece conclusiones

relevantes para su trabajo pedagégico. Estos aspectos se
relacionan con los

criterios C.6 y D.1 del

> Ajusta o plantea estrategias pedagdgicas orientadas a la mejora
de los aprendizajes de sus estudiantes, a partir de los resultados
obtenidos en las evaluaciones.

v

Los aspectos sefialados en el recuadro anterior serén evaluados en la correccion
de los Portafolios. Esa correccion es realizada por docentes de aula en ejercicio

— con caracteristicas similares a los/as docentes que les corresponde evaluar. En su
x_fgl caso, su Portafolio serd corregido por un/a docente de Segundo Ciclo de la misma

| = asignatura en la cual usted esta inscrito/a.

MBE.
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-
|
Recuerde que en su andlisis debe referir a la evaluacién presentada en la Tarea 2.A “Una |
evaluacion aplicada a sus estudiantes” (realizada el afio 2020 o en el segundo semestre :
del afio 2019). |

/

@ Haga clic en el boton “Evaluacion” de la Plataforma Docentemas y complete la siguiente informacion:

B.1

B.2

Considerando todos los aprendizajes que evalué, analice las respuestas o desempeiios de
sus estudiantes en la evaluacion presentada en el punto anterior y explique qué conclusiones
puede extraer.

Para elaborar su analisis de los resultados, puede guiarse por las siguientes preguntas: {En qué
grado se alcanzaron los aprendizajes? ¢Qué contenidos, habilidades y/o procedimientos se
observaron en un mejor nivel? éEn qué aprendizajes es necesario focalizar el trabajo que viene?
¢Qué diferencias observo entre sus estudiantes? ¢Cdmo interpreta o explica los resultados?

Considere que puede plantearse otras preguntas para construir su analisis.

éQué desafios se planteé a partir del andlisis anterior? Describa detalladamente las
estrategias pedagégicas que utiliz63 para aprovechar esta informacion y favorecer los
aprendizajes de los/as estudiantes que evalué.

Para responder, puede guiarse por las siguientes preguntas: ¢Cémo siguié trabajando con sus
estudiantes?, ése concentrd en todos/as los/as estudiantes o solo en algunos/as? éModific
algo de lo que habia planificado realizar luego de la evaluacién?, ipor qué? iGeneré alguna
nueva estrategia?

Refiérase a acciones concretas tales como actividades, explicaciones, metodologia, recursos
u otros.

13 Sj usted atin no ha implementado estas estrategias, refiérase a lo que ha planificado o pensado realizar.
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Tarea 3 » Reflexion

A. Analisis a partir de las caracteristicas de los y las estudiantes

En esta tarea debe reflexionar sobre cdmo incorpord las caracteristicas de su grupo de estudiantes al
planificar o realizar las clases de su Unidad Pedagdgica.

¢QUE ME EVALUARAN EN ESTA TAREA?

Un/a docente que muestra un desempeiio Competente...

> Analiza sus decisiones pedagodgicas en funcién de las .
del Este aspecto se relaciona

con los criterios A2y

caracteristicas de sus estudiantes, dando cuenta
conocimiento que posee de ellos y ellas. A.4 del MBE.

v

El aspecto sefialado en el recuadro anterior sera evaluado en la correccién de los

Portafolios. Esa correccién es realizada por docentes de aula en ejercicio con

caracteristicas similares a los/as docentes que les corresponde evaluar. En su caso, su

—— Portafolio serd corregido por un/a docente de Segundo Ciclo de la misma asignatura
\ -9 en la cual usted estd inscrito/a.
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Esta tarea debera realizarla en funcidon del grupo de estudiantes con los que implementé la
Unidad Pedagdgica presentada en la Tarea 1 “Planificacion” (durante el afio 2020 o durante
el segundo semestre de 2019).

@ Haga clic en el botdn “Reflexién” de la Plataforma Docentemas y complete la siguiente informacioén:

Al

A.2

¢Como son sus estudiantes?

Para responder, puede guiarse por las siguientes preguntas: ¢Qué motiva a sus estudiantes?
¢Cémo se relacionan entre ellos/as? ¢Qué conocimientos tenian antes de trabajar la Unidad?
¢Qué aspecto(s) de su contexto familiar o cultural influye(n) en su aprendizaje?

Escoja dos de las caracteristicas descritas anteriormente y explique como incorporé cada
una de ellas al planificar o realizar las clases de su Unidad. Entregue ejemplos que ilustren su
respuesta.

Pararesponder, puede guiarse por las siguientes preguntas: ¢Cémo las actividades, evaluaciones,
recursos, metodologia u otros aspectos de su Unidad responden a las caracteristicas de sus
estudiantes? ¢Realizd alguna modificacion durante la Unidad considerando estas caracteristicas?

Usted puede referir a actividades, recursos, estrategias, etc., planificadas previamente o que decidio
realizar mientras desarrollaba su Unidad, pues es natural realizar modificaciones durante las clases para
aprovechar de mejor manera las caracteristicas de los/as estudiantes.

En su respuesta a esta tarea, puede referir a las clases que describié en la tarea “Planificacion”,
o bien, a otras clases de esa Unidad (que no haya presentado en esa tarea).
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B. Uso del error para el aprendizaje

Los y las docentes constantemente estan evaluando el aprendizaje y no siempre requieren aplicar un
instrumento para hacerlo. En cada clase logran detectar errores, dificultades y fortalezas, a través de
la observacién del trabajo de sus estudiantes (cémo responden a las preguntas, cémo ejecutan un
procedimiento, cémo realizan una tarea, etc.). En ese contexto, los errores de los/as estudiantes son
parte del proceso de aprender y constituyen una fuente de informacién para que el/la docente los/as
retroalimente y les haga participes de su propio proceso, ayudandoles a monitorear su aprendizaje.

En esta tarea debe dar cuenta de un error que presentaron sus estudiantes durante el proceso
de aprendizaje de algin contenido, habilidad o procedimiento y que le dio la oportunidad de
retroalimentarlos/as para orientar su aprendizaje.

¢QUE ME EVALUARAN EN ESTA TAREA?

Un/a docente que muestra un desempeiio Competente...

> ldentifica errores en el aprendizaje de los y las estudiantes en

contenidos, habilidades o procedimientos propios de la asignatura Estos aspectos se
relacionan con los
criterios A.3,C.5y
C.6 del MBE.

que ensefia y reflexiona sobre las causas que los originan.

> Retroalimenta alosy las estudiantes mediante estrategias que los/as
involucran activamente y que los/as orientan en cémo mejorar sus
aprendizajes a partir de los errores.

{

Los aspectos sefalados en el recuadro anterior seran evaluados en la correccién
de los Portafolios. Esa correccion es realizada por docentes de aula en ejercicio
con caracteristicas similares a los/as docentes que les corresponde evaluar. En su
caso, su Portafolio serd corregido por un/a docente de Segundo Ciclo de la misma
asignatura en la cual usted estd inscrito/a.
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P e e e e . = = = > — —— ——————— ————————————————

/

I Las instrucciones que se presentan a continuacién aplican de igual manera si su reflexién la |
| hace a partir de las clases presenciales realizadas el afilo 2020, o bien, en funcién de clases :
I realizadas durante el segundo semestre de 2019. |
|L /

S i g S g S S S S S ——

Seleccione un error presentado por sus estudiantes, durante la realizacion de sus clases. Para esto,
considere que:

s Debe haber detectado este error mientras interactuaba con sus estudiantes u observaba su
trabajo, y no desprenderse de una instancia en que aplicé un instrumento de evaluacion4.

= Este debe ser relativo a un contenido, habilidad o procedimiento propio de la asignatura por la
que esta siendo evaluado/a. No es necesario que el error se haya presentado durante la Unidad
Pedagdgica que presentd en la tarea “Planificacion”.

®» Debe ser un error que le permitié conocer los obstdculos que enfrentaron los/as estudiantes
al aprender. No se trata de cualquier error, sino que debe seleccionar aquello que le entregd
informacion relevante sobre lo que no estaban aprendiendo bien sus estudiantes y le sirvid para
iniciar un proceso de retroalimentacién orientado a mejorar su aprendizaje.

14 Sj bien existen distintas instancias validas para evaluar y retroalimentar a los y las estudiantes, solo para efectos de esta
tarea, debe basarse en alguna observacién del desempefio de sus estudiantes en una clase en la que no haya utilizado
un instrumento de evaluacion.
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Haga clic en el botén “Reflexion” de la Plataforma Docentemas y respecto a este error, responda:

B.1 ¢En qué curso y en cual contenido, habilidad o procedimiento de su asignatura se presenté
el error?

B.2 Describa especificamente en qué consistio el error presentado por sus estudiantes,
respondiendo las siguientes preguntas:

e ¢Cual fue el error? éComo se reflejo en los/as estudiantes? Puede referir a trabajos,
ejecuciones, respuestas o preguntas, entre otros. llustre a través de un ejemplo concreto.

® ¢Qué cree que pensaban o les pasaba a sus estudiantes que les llevé a realizar la tarea de
esa forma? éCual o cuales considera que podrian ser las causas de este error?

B.3 Describa y analice como retroalimenté a los/as estudiantes, respondiendo las siguientes
preguntas:

e ¢A través de qué preguntas, actividades u otras acciones fue retroalimentando a los/as
estudiantes para orientarlos/as en la mejora de sus aprendizajes? éComo fueron
reaccionando sus estudiantes?

= ¢Por qué eligi6 esas acciones? éDe qué manera esperaba que ayudaran a los/as
estudiantes?
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Modulo 2

Tarea 4 » Clase grabada

En esta tarea debera presentar la grabacién de una clase. Recuerde que la grabacién de la clase es
independiente de las otras tareas solicitadas en este Portafolio, por lo que se podria realizar antes,
durante o después de ellas.

Recuerde que, si
bien se evaluara
el ambiente de

¢QUE ME EVALUARAN EN ESTA TAREA?

Un/a docente que muestra un desempefio Competente...

trabajo de la
clase, este solo L-',v) Promueve un ambiente de trabajo que propicia el aprendizaje,
se considerara / generando relaciones de confianza, valoracién y respeto con Estos aspectos se
si el puntaje ( sus estudiantes. relacionan con los

;o | . .. criterios A, A.3, A4,
beneficia el I > Promueve que los y las estudiantes participen y colaboren en el B.1 B.2 B.3 B.4. C.2
resultado final I aprendizaje de sus compafieros y compafieras’>. c3 c4 C.5 y C.6 del
iel_PirEfo_“i_/ > Organizalas actividades de su clase de manera que contribuyan MBE.

allogro de los objetivos propuestos, aprovechando el tiempo I
en funcién de dichos aprendizajes.

> Facilita que sus estudiantes establezcan conexiones entre lo que saben vy lo
que aprenderan en la clase.

> Explica contenidos, procedimientos, o desarrolla habilidades a través de
estrategias que promueven aprendizajes profundos y significativos.

> Esté alerta a los requerimientos, opiniones y respuestas de sus estudiantes,
aprovechando sus aciertos y errores para orientarles en su aprendizaje.

> Promueve el aprendizaje de contenidos y habilidades propios de su asignatura,
demostrando un correcto manejo conceptual y el uso de estrategias didacticas
pertinentes.

> Propone preguntas y tareas desafiantes a sus estudiantes, favoreciendo el
desarrollo de habilidades de orden superior.

Genera instancias para consolidar los aprendizajes trabajados.

Integra a todos/as sus estudiantes en las actividades de la clase, sin
discriminar por género u orientacion sexual ni incurrir en estereotipos de
género al asignarles roles y responsabilidades.

Los aspectos sefialados en el recuadro anterior seran evaluados en la

correccion de los Portafolios. Esa correccion es realizada por docentes

de aula en ejercicio con caracteristicas similares a los/as docentes

— que les corresponde evaluar. En su caso, su Portafolio serd corregido

x:= por un/a docente de Segundo Ciclo de la misma asignatura en la cual
= usted estd inscrito/a.

5 Existen diversas formas para lograr que los estudiantes colaboren en el aprendizaje de sus compafieros y compafieras.
Tenga en cuenta que las actividades que proponga deben cumplir con las medidas sanitarias que la autoridad disponga
para asegurar un retorno seguro a las aulas de clase.
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Debera presentar una clase que sera grabada por un/a camarégrafo o camardgrafa acreditado/a por
el Sistema de Evaluacién Docente, por lo tanto, usted no debe preocuparse de conseguir cdmara u
otros implementos.

Planifique la clase \

1. Seleccione un Objetivo Curricular’® desde el documento curricular vigente'?, que corresponda a
la asignatura por la que esta siendo evaluado/a'® y a un curso de Segundo Ciclo al que le esté
haciendo clases en dicha asignatura.

2. Basandose en ese Obijetivo Curricular, determine el o los objetivos a trabajar en esta clase,
considerando los siguientes aspectos:

®* No es necesario que en la clase trabaje por completo el

L ) PARA CURSO MULTIGRADO O
Objetivo Curricular. COMBINADO:
® Para cada asignatura existe un requisito especifico, Puede trabajar un objetivo con todo
asociado a las orientaciones del Curriculum (vea las paginas el curso o bien objetivos distintos
37 y 38 de este Manual). Considere que en la grabacién para cada grado, siempre que

estos correspondan a la asignatura

se debe apreciar su trabajo en torno al requisito especifico e
por la que esta inscrito/a.

para su asignatura.

3. Planifique las actividades teniendo en cuenta que la clase debe durar aproximadamente
40 minutos considerando inicio, desarrollo y cierre.

4. El periodo en que se llevardn a cabo las filmaciones serd informado a través del sitio
www.docentemas.cl atendiendo a las indicaciones de las autoridades por la emergencia sanitaria.
Una vez informado, confirme con su Directora o Director la fecha y hora de su grabacion.

5. Es recomendable que avise con anticipacién al curso que sera
grabado y explique brevemente a los/as estudiantes en qué Si usted se evalua por la
consistird la filmacién. asignatura de Educacion
Fisica y Salud, utilice una
vestimenta que permita
distinguirlo/a  claramente
de sus estudiantes.

6. Para evitar que existan problemas de audio y/o imagen en su
Clase grabada, revise el botén “Consejos para su Grabacion”
de la Plataforma Docentemas. Estos consejos le orientaran en
los cuidados que deberd tener antes y después de la grabacién.

16 E| Objetivo Curricular corresponde a alguno de los Objetivos de Aprendizaje (OA) de las Bases Curriculares. Solo en el
caso de Francés y Religién Catdlica corresponde a algtin Contenido Minimo Obligatorio de sus respectivos curriculos.

7 Tenga en cuenta que también puede utilizar la propuesta de Curriculum Priorizado si presenta evidencia de su trabajo
presencial del afio 2020. Tanto los documentos curriculares vigentes como los documentos de Priorizacién Curricular
estan disponibles en la seccién Documentos Descargables del sitio web Docentemas.

18 Sjusted es docente de Tecnologiay este afio producto de la priorizacién curricular se encuentra realizando exclusivamente
co-docencia, comuniquese con el Centro de Llamados Docentemas.
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Realice la clase \

P e e e e e = > — ———— ———————————————————

/

: Considere que las indicaciones que se presentan a continuacién, podrian requerir ajustes |
| paracumplir con las medidas de seguridad sanitaria que las autoridades correspondientes :
I dictaminen. Cualquier ajuste sera oportunamente informado en el sitio web
' ]
|
[

www.docentemas.cl.

/

-—— ————————— ——— ——————————— ————————————— — ——— =

1. Antes de comenzar la grabacion, el/la camardgrafo/a le entregara un sobre en el cual usted debera
escribir su RUT completo y comuna en la cual se evalda.

2. Las actividades relacionadas con rutinas u organizacién de materiales o recursos realicelas antes
de la grabacidn. De esta forma, podra concentrar todo el tiempo de la Clase grabada en el proceso
de ensefianza aprendizaje.

3. Coordinese con el/la camardgrafo/a respecto a los lugares donde se ubicara y los desplazamientos
que realizard al interior de la sala de clases.

® El/la camardgrafo/a le dira “grabando”, justo antes de iniciar la grabacién.

e Acuerde una sefial para que el/la camardgrafo/a le indiqgue cuando se hayan cumplido
35 minutos de grabacion.

® No se preocupe si termina unos minutos antes o después de los 40 minutos solicitados. Esto
es natural y no perjudicara su evaluacién.

4. Es posible que durante la grabacién ocurran situaciones que son habituales en el trabajo en aula,
por ejemplo:
® [nterrumpen su clase golpeando la puerta.
e Estudiantes llegan tarde a la clase.
® Un/a estudiante se siente mal.

Maneje dichas situaciones como regularmente lo hace. Atender estas situaciones es parte de su
trabajo y, por lo mismo, no afectara la evaluacién de su desempeiio.

Es posible que, durante la clase, sus estudiantes hagan preguntas o se equivoquen. Esto es parte
natural del proceso de aprendizaje, por lo que su desempefio no se vera perjudicado si ello ocurre en
la Clase grabada.
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PARA CURSO MULTIGRADO O COMBINADO:

= Realice la clase tal como trabaja habitualmente con todos/as los y las estudiantes que componen su
curso, independiente de los grados a los que pertenecen.

* Parala grabacién, distinga con claridad los grupos de estudiantes que integran un mismo grado (por
ejemplo, ponga un distintivo en cada banco). Esto permitird que el/la docente que corrige su clase
tenga claridad de dénde estan los/as estudiantes de cada grado.

* Muestre su capacidad para trabajar de forma diferenciada. Esto lo puede hacer de distintas formas,
por ejemplo, a través de alguna actividad, metodologia, explicacién o recurso de aprendizaje que
utilice en su clase.

Haga clic aqui para ver respuestas a las dudas frecuentes de docentes multigrado.
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Revise la grabacion \

1.

IMPORTANTE !

El/la camardgrafo/a debe mostrarle los 2 minutos iniciales y los 2 minutos finales, para que usted
verifique que la grabacién se vea y escuche con claridad.

Verifiqgue que sus datos personales estén correctos en el Comprobante de Grabacién y en el
autoadhesivo que completara el/la camardgrafo/a.

Firme el Comprobante de Grabacién. Al firmar el comprobante, usted estd aceptando conforme
la grabacién realizada.

Recibira de el/la camardgrafo/a la grabacién de su clase dentro del sobre (en el que previamente
usted registrd sus datos).

Guarde el sobre con su grabacion en un lugar seguro y manténgalo cerrado para evitar extravio
o deterioro.

Entregue la grabacién a su coordinador/a comunal o territorial (si usted se desempefia en el sector
municipal o en un establecimiento de un Servicio Local de Educacién), o bien a su sostenedor/a
(si se desempefia como docente del sector particular subvencionado o administracion delegada).
Su coordinador/a o sostenedor/a, seglin corresponda, sera quien le indique cuando y como
entregar su grabacion.

Le recordamos que las pérdidas, dafios o deterioros que sufran tanto el archivo de la grabacién
como el soporte en que estas se encuentran contenidas (tarjeta de grabacién y sobre de
Médulo 2), son de exclusiva responsabilidad del o la docente evaluado/a, hasta el momento
de su entrega a el/la coordinador/a comunal o territorial, o a su sostenedor/a, segln el caso.

Dado lo anterior, le solicitamos tomar todas las medidas necesarias para evitar la ocurrencia
de situaciones que las puedan poner en riesgo.
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{Cuando puedo rechazar y repetir la grabacion
de mi clase?

En caso de que ocurran las siguientes situaciones: Usted puede decidir no
grabarse.

= El camardgrafo/a llegé atrasado/a o no se presentd. : : -
Si lo decide, solicite a su

* Razones de fuerza mayor debidamente acreditadas. Directora o Director que
gestione una nueva fecha
y hora de grabacion.

Si al revisar los 2 minutos iniciales o finales de la Clase
grabada, usted detecta que:
* La grabacidn no tiene sonido. No firme el Comprobante

La imagen es defectuosa, falta nitidez o esta muy de Grabacién.

oscura. Solicite a su Directora

o Director que gestione

* La grabacion registra cortes.
una nueva fecha y hora

En caso de que la clase haya sido interrumpida y no de grabacién.
pudo ser retomada por factores externos o de fuerza
mayor (por ejemplo, corte de energia eléctrica).

34



&

Manual Portafolio Segundo Ciclo

2020 Educacion Basica

Complete la Ficha de la Clase grabada \

Haga clic en el botén “Clase Grabada” de la Plataforma Docentemads y complete la siguiente
informacion:

Curso y letra: por ejemplo, "7 béasico B". Si en su establecimiento hay solo un curso por nivel,
identifiquelo con la letra “A".

. Cantidad de estudiantes presentes en la clase: indique la cantidad utilizando solo ndmeros.

Objetivo Curricular: transcriba o “copie y pegue” del documento curricular vigente® el Objetivo
de Aprendizaje del cual se desprende(n) el(los) objetivo(s) trabajado(s) en la clase.

® Sj estd siendo evaluado/a por Francés o Religién Catdlica, debe transcribir un Contenido
Minimo Obligatorio de su respectivo documento curricular.

. Objetivo(s) trabajado(s) en la clase: sefiale el o los objetivos que abordé en la Clase grabada,

en funcidn de las habilidades y contenidos que involucran. Si usted planificé dos objetivos para la
clase y solo Ilevd a cabo uno, aqui solo debe escribir el objetivo que abordé.

® Sjincluye un objetivo relacionado con aprendizajes transversales, en la Clase grabada se debe
apreciar claramente cémo lo trabajé con sus estudiantes.

. Si durante su clase ocurrié alguna situacién que interfirié en el desarrollo de esta, por favor,

mencioénela.

PARA CURSO MULTIGRADO O COMBINADO:

* En"Cursoy letra’, indique todos los grados presentes en la sala 'y, como letra, registre “MG" (por
ejemplo, “5y 6 basico MG").

= En “Cantidad de estudiantes presentes en la clase”, sefiale el nimero total de estudiantes, sin
diferenciar el grado al que pertenecen.

* En "“Objetivo Curricular”, si utilizé distintos objetivos para cada grado, transcriba cada uno de ellos
(si el espacio no es suficiente, transcriba solo las primeras lineas de cada uno y luego ponga puntos
SUSpPensivos).

* En “Objetivo(s) trabajado(s) en la clase”, si abordé objetivos distintos segtin los grados, sefidlelos
todos, indicando el o los grados con que trabajé cada uno.

No es un requisito trabajar distintos objetivos por cada grado. Usted puede trabajar los mismos
objetivos con todos y todas sus estudiantes, siempre y cuando muestre su capacidad para abordarlos
de forma diferenciada.

19

Tenga en cuenta que también puede utilizar la propuesta de Curriculum Priorizado si presenta evidencia de su trabajo
presencial del afio 2020. Tanto los documentos curriculares vigentes como los documentos de Priorizacién Curricular
estan disponibles en la seccién Documentos Descargables del sitio web Docentemas.
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Si utilizé recursos de aprendizaje, adjtintelos en la Plataforma

Es importante que adjunte aquellos recursos de aprendizaje que
sean relevantes para comprender el trabajo que estan realizando
sus estudiantes y que no puedan ser vistos claramente en la
grabacién. Considere como recursos las guias entregadas a | Siusted trabajd diferentes recursos

. . con distintos grados, adjunte cada
los/as estudiantes, fragmentos de textos, presentaciones en > o
] uno de ellos, indicando al interior
PowerPoint, etc.

del archivo con qué grados los uso.

PARA CURSO MULTIGRADO

O COMBINADO:

Tenga en cuenta que solo puede adjuntar archivos en formato
Word, Excel, PowerPoint, PDF y JPG.

Solo en caso de que NO haya utilizado recursos o que estos no puedan ser enviados por su formato,
omita este paso. Esto no tendra ningln efecto sobre su evaluacién.

(& Suba el(los) archivo(s) en el botén “Adjuntar recursos de aprendizaje” de la Plataforma
@ Docentemas.

Aseglirese de que los nombres de los archivos que suba a la Plataforma incluyan su
RUT completo y una palabra que permita distinguirlos (por ejemplo: “guia”, “texto”).
Procure que el nombre del archivo sea breve.
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Requisitos especificos de la Clase
grabada segun asignatura

Los requisitos especificos corresponden a orientaciones del Curriculum que guian la practica docente.
Recuerde que en su clase se debe apreciar su trabajo en torno al requisito especifico de su asignatura.

Muestre como promueve que sus estudiantes desarrollen el pensamiento
Artes Visuales critico o creativo, reflexionando sobre la cultura visual a través de la
creacién, apreciacién o difusion de expresiones artisticas.

Muestre como promueve que sus estudiantes desarrollen o potencien
Ciencias Naturales actitudes y habilidades del pensamiento cientifico que les permitan
comprender cientificamente un proceso o fenémeno natural.

Muestre cémo promueve gue sus estudiantes se mantengan fisicamente
Educacion Fisicay activos/as durante la clase para potenciar el desarrollo de la motricidad y/o
Salud condicidn fisica, reconociendo los beneficios que esto tiene para la salud y
la calidad de vida.

Debe expresarse en francés durante la mayor parte de la clase, procurando
que sus estudiantes se familiaricen con el uso adecuado de este idioma.

Francés Ademads, muestre cémo promueve el desarrollo de habilidades de
comprension lectora o auditiva, expresion oral o escrita, dentro de un
contexto comunicativo.

Muestre cdmo promueve que sus estudiantes comprendan la complejidad
Historia, Geografiay de los fenémenos estudiados, utilizando fuentes primarias o secundarias y
Ciencias Sociales desarrollando en ellos/as la conciencia temporal, espacial o ciudadana.

Debe expresarse en inglés durante la mayor parte de la clase, procurando
que sus estudiantes se familiaricen con el uso adecuado de este idioma.
Inglés Ademas, muestre como promueve el desarrollo de habilidades de

comprension lectora o auditiva, expresion oral o escrita, dentro de un
contexto comunicativo.
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Muestre como promueve que sus estudiantes desarrollen las competencias
comunicativas necesarias para desenvolverse eficientemente como
emisores o receptores al trabajar la lectura, escritura o comunicacion oral.

Muestre como promueve que sus estudiantes desarrollen el pensamiento
matematico a través de la argumentacién de las representaciones,
predicciones o modelos que realizan o de los procedimientos que utilizan al
trabajar problemas o ejercicios.

Muestre como promueve que sus estudiantes experimenten la musica y a
partir de ello, cdmo fomenta que reflexionen en torno a los fines expresivos
y de ejecucion.

Muestre cémo, usando documentos oficiales de la Iglesia, promueve que
sus estudiantes relacionen los aprendizajes con su vida y contexto social,
y comprendan la dimensién trascendente, espiritual y moral de la persona.

Muestre cémo, usando la Biblia, promueve que sus estudiantes relacionen
los aprendizajes con su vida y contexto, comprendan el amor de Dios por
ellos/as y que el mensaje de Jesucristo puede transformar sus vidas.

Muestre cémo promueve que sus estudiantes analicen, elaboren o
implementen soluciones a problematicas del medio en torno al desarrollo

tecnoldgico, procurando una mejora en la calidad de vida y el cuidado del
medio.

20 E| nombre de esta asignatura para 7° y 8° basico es Lengua v Literatura.
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Modulo 3

Tarea 5 » Trabajo colaborativo para el
aprendizaje docente

El trabajo colaborativo es una metodologia que
se utiliza para alcanzar objetivos comunes y
construir conocimiento. Esta metodologia supone
que, al trabajar de manera activa con otros/as
en la blsqueda de respuestas a necesidades o
dificultades, el desempefio de todos/as los y las
participantes se fortalece.

Desde esta perspectiva, el trabajo de un/a docente
en su escuela no deberia ser desarrollado de
manera aislada, ya que la interaccién con otros/as
ofrece la posibilidad de ir nutriendo la practica y
de aprender.

=

En experiencias de caracter colaborativo, los/as docentes tienen la oportunidad de dialogar
y reflexionar entre ellos/as y/o con otros/as, detectando problemas, necesidades o intereses,
pensando en conjunto la mejor manera de abordarlos, compartiendo experiencias y tomando
decisiones que tienen como fin ultimo apoyar el aprendizaje de los y las estudiantes.

En esta tarea, usted debe dar cuenta de una experiencia de trabajo colaborativo en la que haya
tenido la oportunidad de dialogar y reflexionar en torno a aspectos pedagdgicos, ya sea con otros/as
docentes o profesionales delaescuela, integrantes delacomunidad educativa, colegas del microcentro

o de redes en las cuales usted participe, etc.

haga clic aqui.

¢Quiere saber mas sobre el trabajo colaborativo?

En el sitio web Docentemas encontrara informacion sobre las caracteristicas particulares
que tiene este tipo de trabajo en el contexto docente. Ademas, podréd encontrar relatos
reales surgidos de experiencias de trabajo colaborativo entre docentes. Para conocerlos,
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IMPORTANTE !

del Médulo 3 es voluntaria:

en los Mdédulos 1y 2.

en ningln caso perjudicara el resultado de su Portafolio.

publicadas en www.docentemas.cl.

Puesto que no todos/as los/as docentes tienen experiencias de trabajo colaborativo o
cuentan con condiciones para realizar este tipo de trabajo, en el Portafolio 2020, la entrega

o Siusted no cuenta con experiencias de trabajo colaborativo en los ultimos 3 afios, puede
omitir este Médulo y eso no perjudicara su resultado en el Portafolio, que se basara solo

o Siusted presenta el Mddulo 3, este seré corregido y el puntaje que obtenga se considerara
solo si beneficia el resultado final de su Portafolio. En caso contrario, el resultado
final se basara solo en los Mddulos 1y 2. Por tanto, la evaluaciéon de su Médulo 3

= Usted tendra que consignar en la Plataforma Docentemas si va a presentar o no

@ su Médulo 3. Podrd modificar su decisién durante el proceso de elaboracién del
Portafolio, sin embargo, la opcién que se encuentre marcada al término de dicho
periodo serd la que se considere para el proceso de correccién.

Recuerde que las fechas del proceso de elaboracion del Portafolio seran

¢QUE ME EVALUARAN EN ESTA TAREA?
Un/a docente que muestra un desempeiio Competente...

> Participa con otros actores?! en instancias de didlogo sobre aspectos
pedagodgicos que tienen como propdsito mejorar el aprendizaje de los
y las estudiantes.

> Comparte sus puntos de vista sobre aspectos pedagdgicos, sus
inquietudes y experiencia, para ir construyendo consensos y tomando
decisiones en conjunto.

> Analiza el impacto del trabajo colaborativo que realiza con otros y otras
en su propia practica y en la comunidad educativa.

> Comprende la importancia de trabajar con otros y otras en el contexto
del trabajo colaborativo.

Estos aspectos se
relacionan con los

criterios D.1y D.2 del
MBE.

v'

Los aspectos sefialados en el recuadro anterior serdn evaluados en la correcciéon de los

_ similares a los/as docentes que les corresponde evaluar. En su caso, su Portafolio sera corregido

x__ Portafolios. Esa correccién es realizada por docentes de aula en ejercicio con caracteristicas

- por un/a docente de Segundo Ciclo de la misma asignatura en la cual usted esté inscrito/a.

21 por ejemplo, otros/as docentes o profesionales del establecimiento, integrantes de la comunidad educativa, colegas del

microcentro o redes en las que el o la docente participe, entre otras.
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1. Seleccione unaexperiencia de trabajo colaborativo que involucre espacios de didlogo y reflexion
sobre aspectos pedagégicos y que haya tenido como fin tiltimo apoyar el aprendizaje de sus
estudiantes.

NO se considera como trabajo colaborativo el solo distribuirse responsabilidades, coordinar
acciones o compartir informacion.

Para seleccionar esta experiencia, tenga en cuenta que:

® |osy las participantes pueden ser docentes o profesionales

de su comunidad educativa o de otras escuelas, colegas Si usted es docente de una
del microcentro o redes en las cuales usted participe, entre escuela unidocente, puede
otros. Lo importante es que la experiencia haya implicado reportar una experiencia de

un didlogo en torno a aspectos pedagdgicos entre los/as lbzfe eolbeEiig cue 2y
g P peCagog realizado con apoderados/as,

par’gupante; y.no.solo compartl.r. informaciodn, coordinar 0 una experiencia en el
acciones o distribuirse responsabilidades. contexto del trabajo en
microcentro, entre otras.

® | aexperiencia de trabajo colaborativo podria estar llevandose
a cabo o ya haber finalizado (hasta tres afios hacia atras).

® | a experiencia puede haber surgido como una iniciativa suya o haber sido promovida por otra
persona.

® Se puede haber iniciado a partir de instancias formales dentro de la escuela (por ejemplo,
reuniones de departamento o ciclo), o bien haber surgido de conversaciones con otros actores
a partir de problematicas o intereses comunes.

® Sjsuexperiencia colaborativa corresponde a unainstancia de trabajo periddica, para desarrollar
este Mddulo, piense en una o mas sesiones en las que se haya abordado un determinado
problema, interés o necesidad y que hayan sido enriquecedoras para usted. Desarrolle todas
las respuestas del Mddulo 3 en funcién de lo sucedido en dicha(s) sesién(es).
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=
@ 2. Haga clic en el botéon “Médulo 3" de la Plataforma Docentemas y complete la siguiente
informacion:

* INFORMACION GENERAL: complete indicando la escuela en la que se desarrolla o desarrollé
la experiencia de trabajo colaborativo que presentara. Si esta involucrd una red profesional o
una comunidad de aprendizaje, nombre las otras escuelas o los nombres de pila de los otros u
otras profesionales o docentes participantes.

® Responda las secciones A y B en funcién de la experiencia de trabajo colaborativo que
selecciond, siguiendo las instrucciones y orientaciones que se muestran a continuacion.

Considere que:
Todas sus respuestas deben remitir a una misma experiencia de trabajo colaborativo.

Puede reportar una experiencia que segln su percepcidn fue poco exitosa y esto no afectara su
evaluacién. No se evalla el éxito logrado, sino la descripcion y reflexion que hace de su experiencia,
tal como se llevé a cabo.
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A. Describiendo una experiencia de trabajo colaborativo

A.1 Describa la experiencia de trabajo colaborativo, respondiendo las siguientes preguntas:

¢Cual fue el interés, problema o necesidad inicial que la motivé?

éPor qué les parecié relevante abordarlo para apoyar el aprendizaje de sus estudiantes?
Considere que, si bien hay temdticas que pueden parecer relevantes en si mismas, es necesario
conocer la importancia que ustedes le atribuyeron.

A.2 Describa el didlogo pedagégico que se fue desarrollando en el espacio de trabajo colaborativo,
respondiendo las siguientes preguntas:

CONDICIONES DE VERACIDAD DE LA INFORMACION !

Los y las participantes de una misma experiencia pueden elaborar sus respuestas a las
preguntas A1y A.2 del Médulo 3 en forma individual, si asi lo prefieren. O bien, pueden
prepararlas en conjunto y presentar las mismas respuestas y los mismos adjuntos. En la
seccién A del Mddulo 3, esto NO se considerara copia.

¢Qué ideas se plantearon para dar respuesta al problema, necesidad o interés?
¢Qué argumentos y contraargumentos se dieron en funcién de estas ideas?

¢Qué argumentos les parecieron mas pertinentes para abordar el problema, necesidad o
interés? {Por qué?

¢A qué acuerdos, decisiones o conclusiones llegaron como grupo?

¢Coémo fue cambiando o evolucionando el ambiente de trabajo dentro del grupo?

5

Haciendo clic en el botdn “Adjuntos” de la Plataforma Docentemas, usted puede adjuntar
material que ayude a ilustrar su descripcién de la experiencia de trabajo colaborativo. Por
ejemplo, trabajos de sus estudiantes analizados junto a otros/as docentes, pasos de una
metodologia que se haya discutido, el acta de alguna reunidn de apoderados/as, entre otros.
Solo puede adjuntar archivos en formato Word, Excel, PowerPoint, PDF y JPG.

@ Opcional
Adjuntos

Asegtirese de que los nombres de los archivos que suba a la Plataforma incluyan su RUT completo y una

n u

palabra que permita distinguirlos (por ejemplo: “acta”, “entrevista”). Procure que el nombre del archivo
sea breve.
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B. Reflexionando a partir de la experiencia de trabajo colaborativo

|

CONDICIONES DE VERACIDAD DE LA INFORMACION S

Esta seccidén del Mddulo 3 debe ser respondida de forma individual, pues se busca recoger
la experiencia de aprendizaje de cada docente, la singularidad y riqueza de su reflexién
personal. Si dos o mas docentes presentan las mismas respuestas, esto se considerara copia.

éQué balance hace de la experiencia reportada? Para desarrollar su respuesta, reflexione
considerando estas tres perspectivas:

La contribucion de la experiencia a su aprendizaje como docente. Refiérase a lo que fue pasando
con su practica cotidiana durante esta experiencia, entregando ejemplos concretos de cémo esta
se fue modificando.

Como los otros y otras participantes le ayudaron a aprender. Dé ejemplos de conversaciones,
discusiones u otras situaciones del trabajo con otros/as que le hayan permitido reflexionar sobre
su practica.

Los resultados, efectos o impactos de la experiencia en la comunidad educativa. Para responder,
reflexione en qué medida se dio respuesta a la necesidad, problema o interés que dio origen a la
experiencia, y qué impactos no previstos surgieron producto del trabajo colaborativo. Considere
que puede referir a resultados a nivel de participantes, estudiantes, apoderados/as, a nivel de la
cultura escolar, etc. NO es necesario que se refiera a todos ellos.

En su balance, refiérase a los matices de la experiencia, considerando tanto aspectos logrados
como no logrados, y otros que estan por alcanzarse.

La evidencia de su Portafolio sera mas rica y precisa en la medida que refleje la experiencia
real que tuvo de trabajo colaborativo, con los aciertos, dificultades, los elementos nuevos,
inesperados u otros, que son parte natural de situaciones como esta. Incluirlos en su respuesta,
en la medida que usted los analice y reflexione sobre ellos, ird en favor de la calidad de su
Médulo 3.
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Reporte de Directores y Directoras

A partir de la entrada en vigencia de la Ley N2 20.903 (de Desarrollo Profesional Docente) en 2016,
el Portafolio se ha enriquecido contemplando nuevos aspectos del trabajo docente, adicionales a su
trabajo en aula.

Si usted desarrolla el Médulo 3:

Su Director/a tendra acceso a este y emitira su opinién al respecto. Ademas, entregara un reporte
sobre otros dos aspectos:

® Desarrollo profesional pertinente: se pedirad a su Director/a informacidn sobre las instancias de
desarrollo profesional en las que usted ha participado, y la pertinencia de estas, de acuerdo a sus
necesidades personales de desarrollo profesional y respecto de las necesidades de desarrollo de
la profesion a nivel nacional. Si el/la Director/a carece de informacién, podra consignarlo en su
reporte y esto no afectara la evaluacion de su desempefio como docente.

* Responsabilidades profesionales: se pedird a su Director/a que reporte los roles que, ademas
del trabajo en aula, usted ejerce en el establecimiento. Para ello, debera considerar solo
responsabilidades profesionales asignadas formalmente (jefatura de curso, coordinaciéon de ciclo
o departamento, asesoria del centro de apoderados/as o centro de estudiantes, entre otras) y que
esté ejerciendo por un periodo de al menos 6 meses.

Para emitir sus reportes, cada Director/a puede acudir a distintas fuentes, incluyendo la informacion
que usted pueda proporcionarle. Si usted ha realizado acciones de desarrollo profesional o ejerce
responsabilidades profesionales que su Director/a desconoce, trasmitale esta informacién.

Usted podra ver lo reportado por su Director o Directora en el informe de resultados de
su evaluacion.

Si usted NO desarrolla el Médulo 3, su Director/a no emitira estos reportes.
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